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SUBSECRETARÍA DE EDUCACIÓN SUPERIOR
DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLOGICA
INSTITUTO TECNOLÓGICO DE MORELIA

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

INFORMACIÓN Y TRÁMITES PARA ALUMNOS PRÓXIMOS A EGRESAR

Podrán egresar los alumnos  que al término  del semestre  Enero-Junio del 2010,  hayan cubierto  
el  total de créditos  del plan de estudios correspondientes,  liberado el  servicio social y acreditado
las residencias profesionales a más tardar el día 13 de Agosto del 2010.

La ceremonia de graduación será en el AUDITORIO HEBER SOTO FIERRO del Instituto
Tecnológico Morelia, el día viernes 03 de Septiembre del 2010 a las 17:00 Hrs., todas las 
Especialidades.

 Ingeniería Bioquímica
 Ingeniería Industrial
 Ingeniería Mecánica
 Licenciatura En Administración (Escolarizado)
 Ingeniería En Materiales 
 Ingeniería En Electrónica
 Ingeniería Eléctrica
 Ingeniera En  Sistema Computacionales
 Licenciatura En Informática
 Licenciatura En Administración  (Sistema Abierto)
 Licenciatura En Contaduría  (Sistema Abierto)
 Maestría
 Doctorado

Los alumnos listados deberán acudir al departamento de servicios escolares a revisar su expediente y su 
kardex presentando los  requisitos  señalados en el presente documento. (LA LISTA ESTA EN 
DOCUMENTO DE EXCEL Y CADA PESTAÑA ES UNA CARRERA Y/O PLAN)

Quienes no estén en listas pasar a la  brevedad al departamento de servicios escolares  antes del 30 de abril
del 2010 en horario de 10:00 hrs.  A  19:00 hrs.  en días hábiles para integrar su expediente.
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                   R e q u i s i t o s

a. Recibo de pago por derecho a: certificado de estudios y diploma de especialidad, realiza tu 
depósito en el banco HSBC a la cuenta 4008637019  del Instituto Tecnológico de Morelia por la 
cantidad de $1200. Canje de deposito en el departamento de recursos financieros del ITM en 
horario de 9:00 hrs. a 10:30 hrs y de 11:00 hrs a 14:00 hrs.

b. Hombres seis (6) fotografías tamaño credencial, en blanco y negro ovaladas, de frente, fondo 
blanco, papel delgado sin lentes, sin aretes, sin barba, ni patilla, corte de pelo escolar,  con saco 
negro y corbata,  indispensable que se note el contorno de su silueta en la foto.

c. Mujeres  seis (6)  fotografías tamaño credencial en blanco y negro ovaladas de frente, fondo 
blanco, papel delgado, sin lentes, sin adornos extravagantes aretes pequeños, indispensable que se 
note el contorno de su silueta en la foto, (recogerse el pelo hacia atrás) con traje sastre  negro y 
blusa lisa.

d. Solicitud de  egreso (este formato  esta en Internet en la pagina del tec. En la liga de servicios 
escolares)

Los alumnos del sistema escolarizado deberán presentarse a revisar su expediente  el día martes 
25 de Mayo del 2010 en el departamento de servicios escolares, en el siguiente orden y horario.

Orden y horario para la revisión del expediente

ING. EN  SISTEMAS COMPUTACIONALES 8:00 a 9:00  hrs.
ING. BIOQUIMICA Y   ELECTRONICA 9:00 a 10:00 hrs.
ING. INDUSTRIAL Y LIC. EN  ADMON. MERCADOTECNIA 10:00 a  11:00 hrs.
ING. MECANICA Y  LIC. EN ADMON. DESARROLLO EMPRESARIAL 11.00 a 12:00 hrs.
ING ELECTRICA Y LIC.  EN ADMON. RECURSOS  HUMANOS 12:00 a 13:00 hrs.
LIC. INFORMATICA E ING. EN MATERIALES 13:00 a 14:00 hrs.

Nota: solamente se atenderá a los alumnos de las carreras correspondientes en los horarios 
marcados

Los alumnos del sistema abierto deberán presentarse a revisar su expediente el día sábado 29 de 
Mayo del 2010 en el departamento de servicios escolares, en horario de 10:00  hrs. a 12:00 Hrs. 
para ambas carreras.

Firma de documentos (Certificado y Diploma de Especialidad)

El viernes 27 de agosto del  2010  los alumnos del sistema escolarizado que egresan deberán pasar 
al  departamento de servicios   escolares  a  revisar y firmar su certificado, además del diploma de 
especialidad  que  recibirán en la ceremonia de graduación.

Orden y horario para la firma de certificado y diploma de especialidad

ING. EN  SISTEMAS COMPUTACIONALES 8:00 a 9:00  hrs.
ING. BIOQUIMICA Y   ELECTRONICA 9:00 a 10:00 hrs.
ING. INDUSTRIAL Y LIC. EN  ADMON. MERCADOTECNIA 10:00 a  11:00 hrs.
ING. MECANICA Y  LIC. EN ADMON. DESARROLLO EMPRESARIAL 11.00 a 12:00 hrs.
ING ELECTRICA Y LIC.  EN ADMON. RECURSOS  HUMANOS 12:00 a 13:00 hrs.
LIC. INFORMATICA E ING. EN MATERIALES 13:00 a 14:00 hrs.

Sistema Abierto  el sábado 28 de Agosto del  2010 de 10: 00  Hrs. A 12: 00 Hrs.
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P r ó r r o g a s

 Los alumnos que cumplan 13 semestres en el sistema escolarizado  ( 14 en el sistema 
abierto )  y no puedan  egresar pero les falten  9 materias o menos por cursar,  acudir a la 
brevedad  posible  al  departamento de servicios  escolares a solicitar la prórroga que 
dependerá del comité  académico.

Importante: quienes no se presenten en las fechas señaladas a realizar sus trámites 
correspondientes, deberán pasar al departamento de servicios escolares a partir del 7 de Septiembre
del 2010 en horario  de 10:00 hrs. a 19:00 hrs. de lunes a viernes solamente.


